
Правительство  Хабаровского  края  
КОМИТЕТ  ПО  ДЕЛАМ  ЗАПИСИ  

АКТОВ  ГРАЖДАНСКОГО  
СОСТОЯНИЯ  И  АРХИВОВ  

( Комитет  по  делам  ЗАГС  и  архивов  
Правительства  Хабаровского  края ) 

ПРИКАЗ  
	 М 	  

г  Хабаровск  

~Об  утверждении  Порядка  i1гредоставления  государственной  услуги  
"Обеспечение  доступа  к  а  хивным  документам  (копиям ) и  справочно - 
поисковым  средствам  к  ним  электронный  читальный  зал )" 

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2010 1Ч  210-ФЗ  
"Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг ", 
в  целях  обеспечения  доступа  к  архивным  документам  и  справочно - 
поисковым  средствам  в  электронном  виде  
ПРИКАЗЫВАЮ : 

1.Утвердить  прилагаемый  Порядок  предоставления  государственной  
услуги  "Обеспечение  доступа  к  архивным  документам  (копиям ) и  справочно - 
поисковым  средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал )" (далее  - Порядок , 
государственная  услуга ). 

2. Краевому  государственному  бюджетному  учреждению  "Государст -
венный  архив  Хабаровского  края " (Шхалиев  Р .Ш .) обеспечить  направление  в  
комитет  по  делам  записи  актов  гражданского  состояния  и  архивов  Прави  
тельства  Хабаровского  края  предложений  по  внесению  изменений  в  Порядок  
ее  предоставления  (при  необходимости ). 

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  приказа  возложить  на  первого  
заместителя  председателя . 

Председатель  комитета  О .В . Завьялова  
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YTBEPX)IFFI 
npnica3om KomnTeTa HO Aenam 
3aIIHCH aKTOB rpamutancKoro 

COCTO5IHH51 H apXHBOB 
flpaBwrenbcTBa Xa6apoBcKoro Kpasi 

OT 06.10.2017 N2 119-n 

1-10P51110K 
noe)iocTaBneimm rocvaancTBernia VCJIVFH "06ecneHexne .EtocTvna K a1)X1413HbIM 

,EkoKymeIrram (KOIIHSIM) H CHpaBOIIHO-HOHCKOBIAM cpeAcTBam K HHM (3.11eKTp0HHIACI 
IIHTa.TIbHbIrl 3aJI)" 

1. 06inne nonowenum 

1.1. flpe,gmeT perynnposamim Hopsunca 
flopmAoK npeAocTaBnefinm rocy,tkapcTseinioil ycnyrn "06ecnemenne 

gocryna K apXHBHbIM AoKymetrram (K0111151M) H ClipaB011110-110HCKOBBIM cpeAcTBam 
K HHM (3JICKTp0HHbIrl Ti 14 T WI b H bI ti 3an)" (Aanee — flop5moK H rocy,EkapcTBennasi 
ycnyra COOTBeTCTBeHHO) onpe,gengeT cpom4 	H 	IIOCJIe,a0BaTelIbHOCTb 

aAMHHHCTpaTHBHIAX npone,ayp npn npeotkocTarinefmn rocy,tkapcTBetmoil ycnyrn, 
Aocy,Ete6HEA (Bnecyge6Huti) nopsigoK 06>KaJTOBaHH51 pellieHnil H ,neACTBHil 
(6e3,EketicTBifa) npn npexkocTaBnemn rocy,rkapcTBefma ycnyrn. 

Focy,aapcTBeiniam ycnyra 3aKinotfaeTc51 B opraxmaunn KpaeBbim 
rocy4apcTseinimm 61-o„EmeTHEam ympexcaelmem "FocygapcTBeffflust4 apXHB 
Xa6apOBCK0r0 vase (Aanee — rocapxnB Kpam) gocTyna K apXHBHbIM AoKymenTam 
H CIIpaBOIIHO-TIOHCKOBbIM cpeAcTsam K HHM (3JIeKTp0HHbIrl IIHTaTIEabIrl 3aJI) C 

HCIIOJIb30BaHHeM EAHH014 KpaeBoil apxkumial knlitoopmannomioil CHCTeMbI Kpas{ 
(Aanee — EAPIC X1C). 

1.2. Kpyr nonyilaTendi rocy,EkapcTsemiori ycnyrn 
B KamecTBe 3a5u3nTeneti na npexkocTasnenne rocyAapcTBefffloil ycnyrn 

BbIcTynatur (1)143ntlecKne H lopngnmecKne mina (opraxmannn) 
(.ranee — 3a5IBHTeJIH). 

OT HMeHH 3ammirrenell moryT BbICTyllaTb mula, nmetonme npaso B 

COOTBeTCTBHH C 3aKOHO)laTe5IbCTBOM POCCHACKOI1 cl3e)lepannn nn6o B cany 
HaAenelmm FIX 3a5IBHTeJI51MH B yeTaHOBJICHHOM nopsnuce IIOJIHOMOITHAMH 

BbICTyllaTb OT FIX HMeHH npn npegocTarinelifin rocy,aapcTBenHoil ycnyrn. 
1.3. Focy,aapcTBeiniam ycnyra npe,EtocTaBnsfeTcsi rocapxnBom 'Tam, 

110ABe40MCTBeHHbIM KomPrreTy no genam 3aIIHCH aKTOB rpa)KgalicKoro COCTO5IHH51 

H apXHBOB flpaBHTeRbCTBa Xa6apOBCK0f0 'Tam (Aanee — KOMHTeT), KaK 

nocpeAcTsom HCIIOJI1330BaHH5I HH(1)0pMaHHOHHO-TeMeKOMMyHHKaIIHOHHbIX CeTerl 

o6u.lero IIOJI1,30BaH1151, TaK H npn JIHLIHOM nocemennn rocapxnBa KpaA. 
ilpeAocTasnexne 	rocapmmom 	Kpast 	rocyAapcTseinioti 	ycnyrn 

ocyLnecTansieTcsi 6ecnnamo. 
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1.4. Сведения  о  госархиве  края , о  месте  его  нахождения , почтовом  
адресе , графике  работы , адресах  электронной  почты , справочных  телефонах  
структурных  подразделений , предоставляющих  государственную  услугу . 

1.4.1. Местонахождение  госархива  края : 
ул . Нагишкина , д . 4а , г . Хабаровск  — читальный  зал ; 
ул . Запарина , д . 75, г . Хабаровск  — читальный  зал . 
1.4.2. График  работы  госархива  края : 
понедельник -пятница  с  8.30 до  17.30, 
обеденный  перерыв  с  12.00 до  13.00, 
выходные  дни  — суббота , воскресенье . 
В  предпраздничные  дни  продолжительность  работы  сокращается  

на  1 час . 
Читальные  залы : 
понедельник , вторник , среда , четверг , пятница  с  10.00 до  16.00, 
четверг  с  10.00 до  20.00 (только  читальный  зал , расположенный  

по  адресу  ул . Нагишкина , д . 4а , г . Хабаровск , 680000), 
обеденный  перерыв  с  12.00 до  13.00, 
выходные  дни  — суббота , воскресенье . 
1.4.3. Почтовый  адрес  госархива  края : 
ул . Нагишкина , 4а , г . Хабаровск , 680000. 
1.4.4. Номера  справочных  телефонов  госархива  края : 
телефон /факс  приемной : (4212) 30-51-15 
телефоны  читальных  залов : (4212) 30-53-00, 32-66-97. 
1.4.5. Адрес  официального  сайта  госархива  края  в  информационно -

коммуникационной  сети  Интернет : https://archive.khabkrai.ru/.  
1.4.6. Адрес  электронной  почты  госархива  края : galchk@archiv.khv.ru . 
1.5. Порядок  получения  заявителем  информации  о  предоставлении  

государственной  услуги . 
1.5.1. Информацию  о  порядке  предоставления  государственной  услуги , 

в  том  числе  о  местонахождении  и  графике  работы  госархива , о  досудебном  
(внесудебном ) порядке  обжалования  решений  и  действий  (бездействия ), 
принятых  (осуществленных ) в  ходе  предоставления  государственной  услуги , 
можно  получить : 

- при  личном  обращении  в  госархив  края ; 
- посредством  телефонной , почтовой  или  электронной  связи ; 
- в  региональной  информационной  системе  "Портал  государственных  и  

муниципальных  услуг  Хабаровского  края " (https://uslugi27.ru/)  (далее  —
Портan услуг  Хабаровского  края ); 

- в  федеральной  государственной  информационной  системе  "Единый  
портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций )" 
www.gosuslugi.ru  (далее  — Единый  портал  услуг ); 

- на  официальном  сайте  комитета : https://komza.khabkrai.ru/;  
- на  официальном  сайте  госархива : Ь 1р  ://атс1ii е  .111аЫга i .  
- на  информационных  стендах  по  месту  нахождения  госархива  края  и  

комитета . 
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1.5.2. Информирование  о  ходе  предоставления  государственной  услуги  
и  консультирование  заявителей  по  вопросам  работы  в  ЕАИС  ХК  
осуществляется  работниками  госархива  края , ответственными  за  
предоставление  государственной  услуги : 

- при  личном  контакте  с  заявителями ; 
- посредством  телефонной , почтовой  или  электронной  связи . 
Ответы  на  письменные  или  электронные  заявления  о  порядке  

предоставления  государственной  услуги  направляются  в  срок , не  
превышающий  3 (три ) рабочих  дня  со  дня  поступления  соответствующего  
заявления . 

1.5.3. При  консультировании  по  телефону  и  при  личном  приеме  
работники  госархива  края  представляют  исчерпывающую  информацию  по  
вопросам  организации  рассмотрения  обращений , связанных  с  
государственной  услугой . 

2. Стандарт  предоставления  государственной  услуги  

2.1. Наименование  государственной  услуги : "Обеспечение  доступа  к  
архивным  документам  (копиям ) и  справочно -поисковым  средствам  к  ним  
(электронный  читальный  зал )". 

2.2. Государственная  услуга  предоставляется  госархивом  края . 
Исполнителями  государственной  услуги  являются  работники  госархива  

края , ответственные  за  предоставление  государственной  услуги . 
2.3. При  предоставлении  государственной  услуги  запрещается  

требовать  от  заявителя  осуществления  действий , в  том  числе  согласований , 
необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  
обращением  в  иные  государственные  органы , органы  местного  
самоуправления , организации , за  исключением  получения  услуг  и  получения  
документов  и  информации , предоставляемых  в  результате  предоставления  
таких  услуг , включенных  в  перечень  услуг , которые  являются  необходимыми  
и  обязательными  для  предоставления  государственных  услуг . 

2.4. Результатом  предоставления  государственной  услуги  является : 
- доступ  к  архивным  документам  (копиям ) и  справочно -поисковым  

средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал ) через  ЕАИС  ХК  в  
помещениях  читальных  залов  госархива  края ; 

- удаленный  доступ  к  архивным  документам  (копиям ) и  справочно -
поисковым  средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал ) через  ЕАИС  ХК  с  
помощью  информационно -телекоммуникационных  сетей  общего  
пользования ; 

- мотивированный  отказ  в  предоставлении  доступа  к  архивным  
документам  (копиям ) и  справочно -поисковым  средствам  к  ним  (электронный  
читальный  зал ). 

2.5. Предоставление  государственной  услуги  осуществляется  в  
соответствии  с  нормативными  правовыми  актами : 

Конституцией  Российской  Федерации ; 
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Семейным  кодексом  Российской  Федерации ; 
Законом  Российской  Федерации  от  21 июля  1993 г. N 5485-1 

"О  государственной  тайне "; 
Федеральным  законом  от  29 июля  2004 г . N 98-ФЗ  "О  коммерческой  

тайне "; 
Федеральным  законом  от  22 октября  2004 г . Ns 1 25-ФЗ  "Об  архивном  

деле  в  Российской  Федерации "; 
Федеральным  законом  от  27 июля  2006 г . Н  149-ФЗ  "Об  информации , 

информационных  технологиях  и  о  защите  информации "; 
Федеральным  законом  от  27 июля  2006 г . К  1 52-ФЗ  "О  персональных  

данных "; 
Федеральным  законом  от  09 февраля  2009 г . М  8-ФЗ  "Об  обеспечении  

доступа  к  информации  о  деятельности  государственных  органов  и  органов  
местного  самоуправления "; 

Федеральным  законом  от  27 июля  2010 г . Ns 210-ФЗ  "Об  организации  
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг "; 

Федеральным  законом  от  21 ноября  2011 г . М  323-ФЗ  "Об  основах  
охраны  здоровья  граждан  в  Российской  Федерации "; 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  25 января  
2013 г . М. 33 "Об  использовании  простой  электронной  подписи  при  оказании  
государственных  и  муниципальных  услуг "; 

приказом  Министерства  культуры  и  массовых  коммуникаций  
Российской  Федерации  от  18 января  2007 г . Ns 19 "Об  утверждении  Правил  
организации  хранения , комплектования , учета  и  использования  документов  
Архивного  фонда  Российской  Федерации  и  других  архивных  документов  в  
государственных  и  муниципальных  архивах , музеях  и  библиотеках , 
организациях  Российской  академии  наук " (далее  — Правила ); 

приказом  Министерства  культуры  Российской  Федерации  
от  О3 июня  2013 г . М  635 "Об  утверждении  Порядка  использования  архивных  
документов  в  государственных  и  муниципальных  архивах "; 

постановлением  Правительства  Хабаровского  края  от  31 декабря  
2014 г . К  526-пр  "Об  утверждении  Положения  о  комитете  по  делам  записи  
актов  гражданского  состояния  и  архивов  Правительства  Хабаровского  края "; 

Порядком  использования  архивных  документов  в  читальных  залах  
краевого  государственного  бюджетного  учреждения  "Государственный  архив  
Хабаровского  края ", утвержденным  приказом  госархива  края  от  09 марта  
2016 г . З4 34; 

Порядком  работы  пользователей  с  фоно -видеодокументами  
(электронными ) в  читальных  залах  краевого  государственного  бюджетного  
учреждения  "Государственный  архив  Хабаровского  края ", утвержденным  
приказом  госархива  края  от  20 апреля  2016 г . К  41. 

2.6. Срок  предоставления  государственной  услуги : 
— в  течение  5 (пяти ) рабочих  дней  с  момента  регистрации  заявления  на  

Едином  портале  услуг  при  использовании  информационно -
телекоммуникационных  сетей  общего  пользования ; 
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- B TemeHHe 1 (onHoro) pa6omero H5L npH JIWIHOM nocemeHHvf rocapxHBa 
Kpasi. 

2.7. OcHoBaHnem Ansi npeaocTaBneHHA rocy,LkapcTBeHHoti ycnyrli 5I13.115IeTC51: 

- nocrynneHlie 3a5lBJIeHH51 Ha npegocTaBneHHe AocTyna K apX14BHbIM 
goKymeHTam (Konmm) H CrIpaB0MH0-110HCK0BbIM cpegcTBam K HHM (arleK1'p0HHbicl 

wraJmHbIcI 3an) (,ranee — 3amarieHHe) B EAHC XK tiepe3 flopTan ycnyr 
Xa6apoBcKoro Kpag, EAHHI,I171 nopTan ycnyr; 

- nocTynneHHe 3a5IBTIeHH51 B IIHTaJII3Hbai 3aJI rocapxliBa icpaA npH JIMIHOM 

o6pameHHH 3a5IBHTe5151. 

2.8. IlepemeHb AOKyMeHTOB, He06X04HMbIX AAR npeaocTaBneHHA 
rocyrkapcTBeHHoil ycnyrH: 

- 3amBneHHe; 
- goKymeHT, mocToBep5no111Hti JIHIIHOCTb 3a5MHTeJ151 (TOJIbK0 npH 51111-1110M 

o6panieHHH); 
- AoKymeHT, nonTsepKtkaroundi npaBo Ha Aoclyn K apX14BHIAM goKymeHTam, 

co,aepxcainHm cBeAeHHA o .11HIIHOR H CeMeHO TauHe rpa)KnaH, HX macTHog 
)1(H3HH, crie,geHHA, co3Aaronme yrpo3y ,W151 HX 6e3011aCHOCTH, B cnytme 
yeTaH0BJIeHI451 orpaHmeHlim nocryna K 3anpainliBaembim apXHBHMM goKymeHTam 
B COOTBeTCTBHH CO cTaTbeil 25 (1)e,gepanbHoro 3aKoHa OT 22 OKT5I6p51 2004 r. 
N2 125-03 "06 apXHBHOM Aene B POCCIACKOI71 4:13e,1JepalAHH", 

- 04)HHila111,110e IIHCEMO opraHH3aHHH, HanpaBHBaidi 3aSIBHTeJI51, eCJIH 
31151BHTeJIb ,EketicTByeT KaK npegcTaBwrenh opramnaHHH. 

HHhffl nepetieHb 51B.T15IeTC51 Hcilepnbmaioumm H He npeAnonaraeT 
mex(Be,rkomcTBeHHoro HmtlopmailHoHHoro B3aHmo2d1cTBH5I. 

2.9. OCHOBaHH51 AEA orrica3a B npHeme H perncerpaHHH 3a5IBIIeHl451 

0TCyTCTBy10T. 

2.10. Pa3mep nnaTm, B3Hmaemoil C 3a5IBHTeJI51 npH npeAocTaBneHHH 
rocy,aapcTBeHHoil ycnyrH. 

FocygapcTBeHHaa ycnyra npeAocTaBnmeTcH Ha 6eCHJIaTHOil OCHOBe. 

2.11. OCHOBaHHeM ARA orma3a B npenocTaBneHHH rocygapcTBeHHoti yCJI)TH 
5IBJI5110TC51: 

- OTCyTCTBH51 B rocapxHBe Kpam 3anpaumBaemmx apX14BHbIX AoKymeHToB; 
- orpaHmeHHA AOCTyIla K apXHBHIAM goKymetrram, yCTaHOBJIeHHbIe B 

COOTBeTCTBHH C 3aKOHO,LkaTeRbCTB0M POCCHiICKOR (13e)lepaIIHH JIH60 

yeTaHOBJIeHHbIe CO6CTBeHHHKOM AOKyMeHTOB npH IX nepe,name Ha HOCT051HHOe 

xpaHeHHe B rocapxHB Kpasi. 
2.12. ,T1ocTyn K pa6oTe B 3fleKTp0HHOM HTJIbHOM 3ane moxceT 6bITE. 

npHocTaHoBneH Ha cpoK ycTpaHeHHA TexHmecmx HammAoK cepBepHoro 
o6opy,LkoBaHH5I rocapxnBa Kpam H/HjIH TeXHHIleCKHX npo6nem, CB5I3aHHbIX C 

npeAocTaBnemiem KaHanoB nepe,Ekalm AaHHE.ix 14HTepHeT-nposaartepamH, 
TeXHHileCKHX c6oeB B EAHC XK, 3HeprocHa6)KeHlist 3,TkaHH1,1 rocapxHBa Kpasi, 
HOCJIeACTBHil HacTynneHHA tipe3BbrgatimAx H Henpe,aoTBpaTHmmx 06CTOSITenbCTB 

(HenpeoAonHmam cHna, (1)opc-ma)cop). B cnriagx TexHmecnix HenonaAoK EAPIC 
XK aBTOMaTHIleCKH (1)0pmlipyeT Bcruibmalowee OKHO "11011bITKa C0eAkIHeHH.51 He 
ronacb". HH(1)0pmaHH5I 0 cpoKax ycipaHeHHA HenonagoK pa3memaeTc5I Ha 
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официальном  сайте  госархива  края . 
В  иных  случаях  оснований  для  приостановления  доступа  к  работе  в  

электронном  читальном  зале  не  предусмотрено . 
2.13. Для  выяснения  наличия  документов  в  фондах  госархива  края  и  

определения 	тематики 	исследования 	заявителю 	предоставляется  
возможность  ознакомления  с  научно -справочным  аппаратом  госархива  края  
через  гостевой  вход  в  ЕАИС  ХК . 

2.14. Перед  началом  работы  в  ЕАИС  ХК  заявителю  необходимо  
ознакомиться  с  Памяткой  пользователя  по  работе  с  Единой  архивной  
информационной  системой  Хабаровского  края , размещенной  на  сайтах  
госархива  края  (https://archive.khabkrai.ru/)  и  комитета  
(11 р$ :/Г1 олi а .11iаЬ 1 га i . ты!). 

2.15. Требования  к  помещениям  госархива  края , в  которых  
предоставляется  государственная  услуга . 

Помещения  читальных  залов  госархива  края  размещаются  на  первых  
этажах  зданий . К  месту  предоставления  государственной  услуги  в  
соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  о  социальной  
защите  инвалидов  обеспечивается  доступ  инвалидов : помещения  
оборудуются  пандусами , специальными  ограждениями  и  перилами , 
создающими  беспрепятственное  передвижение  и  разворот  инвалидных  
колясок , размещение  столов  в  помещении  осуществляется  с  учетом  
беспрепятственного  подъезда  и  поворота  колясок . 

Помещения  читальных  залов  госархива  края , в  которых  
предоставляется  государственная  услуга , обеспечиваются  необходимым  
оборудованием 	(средствами 	электронно -вычислительной 	техники , 
средствами  связи , оргтехникой ), столами , стульями , средствами  
пожаротушения . 

2.16. Показателями  доступности  и  качества  государственной  услуги  
являются : 

2.16.1. Соблюдение  требований  законодательства  и  настоящего  
Порядка  при  предоставлении  государственной  услуги . 

2.16.2. Открытый  доступ  заявителя  к  информации  о  порядке  и  сроках  
выполнения  государственной  услуги , порядке  обжалования  действий  
(бездействия ) исполнителя , в  том  числе  с  использованием  информационно -
телекоммуникационных  технологий . 

2.16.3. 	Соблюдение 	исполнителем 	сроков 	предоставления  
государственной  услуги , установленных  пунктом  2.6 настоящего  Порядка . 

2.16.4. Соблюдение  требований , установленных  пунктом  2.15 настоящего  
Порядка . 

2.16.5. Отсутствие  мотивированных  жалоб  со  стороны  заявителя  на  
решения , действия  (бездействие ) работников  госархива  края , ответственных  
за  предоставление  государственной  услуги , нарушения  требований  
настоящего  Порядка . 
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3. Состав , последовательность  и  сроки  выполнения  административных  
процедур , требования  к  порядку  их  выполнения , в  том  числе  особенности  
выполнения  административных  процедур  в  электронной  форме  

3.1. Предоставление  государственной  услуги  включает  в  себя  
следующие  административные  процедуры : 

- прием  и  регистрация  заявлений ; 
- предоставление  доступа  к  архивным  документам  (копиям ) и  

справочно -поисковым  средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал ) либо  
мотивированный  отказ  в  предоставлении  такого  доступа . 

3.2. Прием  и  регистрация  заявлений . 
3.2.1. Предоставление  государственной  услуги  посредством  

использования  информационно -телекоммуникационных  сетей  общего  
пользования . 

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  
поступление  заявления , оформленного  на  Едином  портале  услуг , Портале  
услуг  Хабаровского  края  или  на  официальном  сайте  госархива  края . 

для  подачи  заявления  и  получения  возможности  работы  в  электронном  
читальном  зале  заявитель  должен  быть  зарегистрирован  на  Едином  портале  услуг . 

Заявитель  заполняет  заявление , в  котором  указываются  обязательные  
сведения : фамилия , имя , отчество  (при  наличии ), название  учреждения , от  
имени  которого  он  действует  (при  необходимости ); фактический  адрес , адрес  
регистрации ; контактный  телефон , информация  о  планируемых  
исследованиях  (в  том  числе  цель  работы , тема  исследования , 
хронологические  рамки  исследования ), подтверждает , что  представленная  им  
информация  является  полной , достоверной . 

Заявление  автоматически  регистрируется  и  направляется  в  госархив  края . 
Работник  госархива  края , ответственный  за  предоставление  

государственной  услуги , в  течение  1 (одного ) рабочего  дня  с  момента  
регистрации  заявления  на  Едином  портале  услуг  или  Портале  услуг  
Хабаровского  края : 

- осуществляет  прием  заявления ; 
- направляет  заявителю  уведомление  о  приеме  заявления  в  личный  

кабинет  на  Едином  портале  услуг  или  Портале  услуг  Хабаровского  края  
и/или  на  его  электронную  почту . 

3.2.2. Предоставление  государственной  услуги  при  личном  посещении  
госархива  края . 

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  
поступление  заявления  в  читальный  зал  госархива  края  при  личном  
обращении  заявителя . 

Заявитель  представляет  работнику  госархива  края  документы , 
перечисленные  в  пункте  2.8 настоящего  Порядка . 

Заявитель  заполняет  заявление , в  котором  указываются  обязательные  
сведения : фамилия , имя , отчество  (при  наличии ), название  учреждения , от  
имени  которого  он  действует  (при  необходимости ); фактический  адрес , адрес  
регистрации ; контактный  телефон , информация  о  планируемых  



8 

HCCJIe,110BaHH5IX (B TOM lificne 	 pa6oTm, Tema HCCJIeA0BaH1451, 

xpoHomorHmecKHe paMKH HCCJIe,40BaH1451), noATBep)KAaeT, 'fro ripeAcTaanexHam HM 

knictiopmaHHA 51BJI5leTC51 TIOJIHOrl, AOCTOBepHOCI. 

B He06513aTeMbHbIX ARA 3a110JIHeHH51 110JI5IX oTmegaxyccA ripm xcenaHHH 
3a5IBHTeJI5I: rpaxcAaHcTso; o6pa3oBaHHe; yileHasi cTeneHh; ymeHoe 3BaHHe; perHoH; 
HaxmeHoBaHHe Hanpaxilmneil opraHx3aullx; eJ1b, TemaTHKa H xpoxonorwiecKHe 
paMK14 pa6oTm; KOHTaKTHbICI Tene(boH; avec 3JIeKTp0HHOrl HogThi; 
npeArionaraembai rpacloHK pa6oTbi. 

B 3a5lalleHHH 3a51BHTe.11b 3aTIOJIH5IeT cTpoxy, nOATBep)KAalowyro ero 
cornacHe Ha o6pa6omy nepcoHanbxmx AaHHbIX • 

Pa6OTHHK rocapxHxa xpam, OTBeTC TBeHHbIrl 3a HpeAocTaBneHHe 
rocyAapculeHHoll ycnyrH: 

- B TemeHHe 15 (1151THaglIaTH) MHHyT ocymecTarmeT ripmem H perlicTpalmo 
3a5HITIeHH5I B EAHC XK; 

- BbIBOAHT Ha lleilaTE, H nepeAaeT 3a5MHTe.1110 Hmtlopmallmo o perHcTpaHHH 
3a5IBJIeHH51. 

3.2.3. Pe3ynbTaTom agmHxlicTpaTHBHog npoiieypi 51B5I5leTC51 nonymeHHe 
3a5n3HTenem HmtoopmaHHH o ripHeme H perlicTpaHHH 3a5IBIIeHH51. 

3.3. HpeAocTaxneHHe AocTylla K apXHBHIAM goicymetnam (KOIIHAM) H 

ClipaBOIM0-110HCKOBbIM cpeAcTBam K HHM (3.11eKTp0HHbIti IIHTaJIEHIDIA 3aJI) JIH60 

MOTHBHp0BaHHbIrI OTKa3 B upeAocTaBneHHH TaKOTO AocTyna. 
OCHOBaHHeM ARA xagana a,//MHHHCTpaTFIBHOrl ripoueAypm 51BJI5leTC51 

nonymexHe 3aperHcTpmpoBaHHoro 3a5IBJICHH51. 

3.3.1. FeHepanbHmil ,EmpeicTop rocapxHxa Kpag, a B ero OTCyTCTBHe saw, 
HcrionHfflowee em 06513a1-iHOCTH, B TegeHHe 1 (oAHoro) pa6omero AH51 c momeHTa 
perkicTpawni 3a5IBJICHH5I BKAaeT 3a5IBHTe.11-0 pa3pemeHHe Ha ,Ltociryri K apXHBHbIM 
AoxymeHTam (Komuim) H CIIpaBOITHO-HOHCKOBIAM cpeAcTsam K HHM (3.11eICIT)OHHbIA 

3an) (Aanee — pa3pealeHHe). 
B Tegeme 3 (Tpex) pa6oimc 	c momexTa HonytieHHA pa3pelueHHA pa6oTHI4x 

rocapxyma Kpasi, omeTcTrieHHbdi 3a npeAocTaBneHHe rocyAapciseHHoil ycnyric 
- (1)opmHpyeT ygeTHme AaHHbIe (JI0I'HH H HaponE) 3a5IBHTe.TI51; 

- oTKpbmaeT BO3M0)KHOCTb o(DopmneHHA Tpe6oBaHHil H 3aKa3a 	B EAHC 
XK HTM Haripaarlexlim 3a5IBHTeJI10 B ero xa6HHeT Ha EAHHOM HopTane 
ycnyr HRH HopTane ycnyr Xa6apoxcKoro KpaA H/HJIH Ha ero 3.11eKTp0HHy10 ITOT-ITy 

ylIeTHEIX Aaxxbix (norHxa H napon50. 
3.3.2. ripm JaPIHOM nocemeuxil rocapxkma xpasi reHeparibHuil AllpeicTop rocapxma 

Kpasi, a B em oTcycerme nmo, Hcilormunowee em o6513amocTH, B TeileHme 1 (oAHoro) 
pa6ogero AHA c momarra perHcrpaum 3asmaeHHA BmAaeT 3a5isliTento pa3pemeHme. 

Pa6OTHHK rocapxHria 'Tag, OTBeTCTBeHHbIri 3a ripeAocTarinexkle 
rocy,AapcTBeHHoil ycnyrH, B TetlexHe 15 MHHyT nocne rionriexHA pa3pemeHHA 
oTKpbmaeT BO3M0)KHOCTb octiopmaeHHA Tpe60BaHHR H 3axa3a Aen B EAHC XK 
HTM ripegocTaaneHHA 3a5MHTeJII0 yl-leTHbIX AaHHbIX (JI0FHHa H naponsi). 

3.3.3. MOTHBIWOBaHHbIrl OTKa3 B ripegocTaxnexHH AocTyna K apXHBHbIM 
AoxymeHTam (KOIIHAM) H ClipaBOLIHO-HOHCKOBbIM cpeAcTxam K HHM (35IeKTpOHHbIrl 

LIHTalIbHbdi 3aJI). 
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Отказ  в  предоставлении  доступа  к  архивным  документам  (копиям ) и  
справочно -поисковым  средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал) 
возможен  в  случаях : 

- отсутствия  в  госархиве  края  запрашиваемых  архивных  документов ; 
- наличия  ограничений  доступа  к  архивным  документам , 

установленных  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  
либо  установленных  собственником  документов  при  их  передаче  на  
постоянное  хранение  в  госархив  края . 

При  соблюдении  данных  условий  работник  госархива  края , 
ответственный  за  предоставление  государственной  услуги , направляет  
заявителю  в  личный  кабинет  на  Едином  портале  услуг  или  Портале  услуг  
Хабаровского  края  и/или  на  его  электронную  почту  уведомление  об  отказе  в  
предоставлении  доступа  к  архивным  документам  (копиям ) и  справочно -
поисковым  средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал ). 

В  случае  личного  обращения  заявителя  в  госархив  края  работник  
госархива  края , ответственный  за  предоставление  государственной  услуги , 
передает  заявителю  письменное  уведомление  об  отказе  в  предоставлении  
доступа  к  архивным  документам  (копиям ) и  справочно -поисковым  средствам  
к  ним  (электронный  читальный  зал ). 

3.3.4. Разрешение  на  работу  в  электронном  читальном  зале  дается  
заявителям  на  срок , не  превышающий  1 (одного ) года  с  момента  регистрации  
заявления . 

3.3.5. Результатом  административной  процедуры  является  получение  
заявителем  учетных  данных  (логина  и  пароля ), дающих  возможность  
оформления  требований  и  заказа  дел  в  ЕАИС  ХК , либо  мотивированный  
отказ  в  предоставлении  доступа  к  архивным  документам  (копиям ) и  
справочно -поисковым  средствам  к  ним  (электронный  читальный  зал ). 

4. Формы  контроля  за  исполнением  Порядка  

4.1. Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  работниками  
госархива  края , ответственными  за  предоставление  государственной  услуги , 
настоящего  Порядка  и  иных  нормативных  правовых  актов , устанавливающих  
требования  к  предоставлению  государственной  услуги , а  также  принятием  
ими  решений  осуществляется  генеральным  директором  госархива  края . 

4.2. Текущий  контроль  осуществляется  в  форме  плановых  и  
внеплановых  проверок  исполнения  настоящего  Порядка , а  также  качества  
предоставления  государственной  услуги . 

Проверки  проводятся  с  целью  выявления  и  устранения  нарушений  прав  
и  законных  интересов  заявителей , рассмотрения  жалоб  заявителей  на  
решения , действия  (бездействие ) работников  госархива  края , ответственных  
за  предоставление  государственной  услуги , принятия  решений  по  таким  
жалобам  и  подготовки  ответов  на  них . 

4.3 Плановые  проверки  проводятся  не  реже  одного  раз  в  год  на  
основании  поручения  (приказа ) генерального  директора  госархива  края . 
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4.4. Основанием  для  проведения  внеплановой  проверки  является  
поступление  в  установленном  порядке  информации , обращения  или  жanобы  
о  нарушении  положений  настоящего  Порядка . 

Внеплановые  проверки  осуществляются  на  основании  приказа  
генерального  директора  госархива  края , которым  также  утверждается  состав  
комиссии , создаваемой  для  ее  проведения . В  состав  комиссии  включаются  
курирующий  заместитель  генерального  директора  госархива  края , 
специалисты  госархива  края . 

Результаты  проверки  оформляются  в  виде  акта , в  котором  отмечаются  
выявленные  недостатки , рекомендации  и  сроки  по  их  устранению . 

4.5. Персональную  ответственность  за  организацию  и  предоставление  
государственной  услуги  несет  работник  госархива  края , ответственный  за  
предоставление  государственной  услуги , в  соответствии  с  должностной  
инструкцией . 

4.б . Работники  госархива  в  случае  ненадлежащего  исполнения  
государственной 	услуги , 	служебных 	обязанностей , 	совершения  
противоправных  действий  (бездействия ) при  исполнении  государственной  
услуги  несут  дисциплинарную , гражданско -правовую , административную  
или  уголовную  ответственность  в  соответствии  с  законодательством  
Российской  Федерации . 

5. Досудебный  (внесудебный ) порядок  обжалования  решений  и  
действий  (бездействия ) специалистов  госархива  края  

5.1. Решения  и  действия  (бездействие ) работников  госархива , принятые  
(осуществляемые ) ими  в  ходе  предоставления  государственной  услуги  могут  
быть  обжалованы  заявителем  в  досудебном  (внесудебном ) порядке  путем  
подачи  жалобы  в  госархив  края . 

Жалобы  на  решения , принятые  генеральным  директором  госархива , 
подаются  в  комитет . 

5.2. Предмет  досудебного  (внесудебного ) обжалования . 
Заявитель  может  обратиться  с  жалобой , в  том  числе  в  следующих  

случаях : 
- нарушение  срока  регистрации  документов  заявителя  о  

предоставлении  государственной  услуги ; 
- нарушение  срока  предоставления  государственной  услуги ; 
- требование  у  заявителя  документов , не  предусмотренных  

нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации , нормативными  
правовыми  актами  края  для  предоставления  государственной  услуги ; 

- отказ  в  приеме  у  заявителя  документов , предоставление  которых  
предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации , 
нормативными  правовыми  актами  края , настоящим  Порядком  для  
предоставления  государственной  услуги ; 

- отказ  в  предоставлении  государственной  услуги , если  основания  
отказа  не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  
соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  
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Crle,E1epaIIHH, HOpMaTHBHbIMH lipaBOBIAM14 KTMH Kpasi, HaCTOSIIIIHM 1101351,11KOM; 

- OTKa3 B ncnpaarieHnn Aorirgemitax onegaToK H 011I1460K HJIH HapyllieHnsi 
yCTaH0RTIeHHOr0 cpoKa ,E11151 TaK14X ncripaarieHmil; 

- Tpe6oBaHne C 3a5MHTeJ151 npn npegocTaBsiemin rocygapcTBeHHoil ycayrm 
FIJIaTbI, He npegycmoTpeHHoll HOpMaTHBHbIMH npaBoBbimH aKTaMH POCCHrICKOA 

(13egepaunn, HOpMaTHBHbIMH npaBoBbimn KTMH 
5.3. OcHoBaHnem g.r151 Hai lama nponegypm gocyge6Horo (BHecyge6Horo) 

06)KaTIOBaHH51 51BJ151eTC51 nocTynneHne wa.rio6bi. 
5.4. OCH0BaHl4r1 ,L1J151 IIIDHOCTaHOBIIeHHA paccmoTpeHnsi xcano6m 

3aK0H0gaTenBcTB0m POCCHrICK0r1 (Degepaunn He npegycmoweHo. 
5.5. 3a51B14TeJ1H nmetoT npaBo Hanpam4TB )Ka.TI06y B IIHCbMeHHOrl (1)0pMe HJIH 

B(1)0pme 3J1eKTp0HH0F0 goKymewra. 
)1Cano6a moxceT 6bITb HanpaBneHa no noTre, C HCII0J1b30BaHHeM 

ClIaKCHMHJIbH014 CB513H, C HCII0J11330BaHHeM mlibopmannoHHo-Te.ileicomyKannoHHoii 
cern' HHTepHeT, octommanbHoro cattra KomyrreTa, HopTana ycmyr Xa6apoBcKoro 
Kpasi; EgnHoro nopTaria ycayr, a Taloe moweT 6bITb nogaHa npn 1114 11HOM npneme 
3a51BHTeJ151. 

5.6. B curiae ecsn4 B IIHCbMeHHOrl Wario6e He yKa3aHm cimmurinm 
rpa)KgaHnHa, Hanpam4Binero xcan06y, 111111 1-1011T0BbIR agpec, no KoTopomy )21011)KeH 

6bITb Hai-Tam-lex OTBeT, OTBeT Ha xcario6y He gaeTcm. 
5.7. ACallo6a, B KOTOpOr1 o6)KaAyeTcm cyge6Hoe pemeHne, B TetieHlie 7 gHeii 

co gH51 perncTpannH Bo3BpaulaeTcm 3a5MHTeJ110, Hanpammuemy xcano6y, c 
pamsicHeHnem 1-10pAAKa 06)1(aJI0BaHH51 aimoro cyge6Horo peniem451. 

5.8. B cariae ec.rm TeKCT III4CbMeHHOil xcario6BI He no,ggaeTcsi 11130 1ITeH1410, 

OTBeT Ha wario6y He AaeTc51, 0 Hem B TemeHne 7 gHeil co ,E1H51 perncTpannn wano6m 
coo6waeTc5{ 3a5IBHTe5110, HanpaBninuemy o6pa11eHne, eCJIH ero cleMHJIHSI 14 

1-1011TOBbIrl agpec noggaxircm npogTeHmo. 
5.9. 3amBwrenb nmeeT npaBo Ha nonymeHme noflopmanyin H ,a0KyMeHTOB, 

He06X0,414MbIX AJI51 060CHOBaHH51 H paccmoTpeHnsi )KaTIO6bI. 
5.10. )1(a.ao6a, nocTynnifinam B rocapxlis Kpam, IIOATIeXCHT paccmoTpeHmo 

reHepanEamm gnpewropom B TegeHne 15 pa6oHnx gHeR co 41151 ee perncTpalAHH, a 
B cnytme 06>KaJI0BaHH51 oTKa3a rocapxnBa Kpam, pa6oTHInca rocapxnBa Kpasi B 

npneme ,LIOKyMeHTOB y 3a51BHTeJ151 511460 B HCIIpaBJIeHHH gonymeHHba onetiaToK 
01111160K HJIH B cnymae o6)KanoBaHm HapymeHnsi yCTaHOBJleHHOF0 cpoKa TaKHX 

ncnpaBneHnii — B THlle 5 pa6oimx gHell co 4H51 ee perncTpaunn. 
5.11. no pe3ymbTaTam paccmoTpeHnsi x(ario6m rocapxns 'Tag npnimmaeT 

ogHo 113 c.negytoumx peineHnii: 
- ygoarieTBopmeT xcario6y, B TOM tmcsie B Itiopme OTMeHbI npnHscroro 

pemeHHA, Bo3BpaTa 3a5IB14TeJ110 4eHeXCHbIX cpegcTB, B314MaHHe KOTOpbIX He 
npegycmoTpeHo HOpMaTHBHMM14 npaBoBbnvin KTMH POCCHCICKOrl (De4epaw4H, 

HOpMaTHBHbIMH npaBoBBIN114 KTMH Kpam, a TaloKe B HHbIX (tIopmax; 

- OTKa3bIBaeT B ygoBneTBopeHmll xcano6m. 
5.12. 3amBkrreab BnpaBe 06)1(a110BaTb 4efiCTBH51 (6e34erICTB14e) 14 pemeHnsi 

pa6OTHHKOB H reHepamBHoro gnpeKTopa rocapxnBa Kpasi, pemem451, 
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npHHHmaembie B xostke npeAocTaBneHHA rocmapcTBeHHoA ycnyrH, B cy4e6Hom 
nopm,ruce. 

5.13. Ilopstnox HtictsopmHpoBaHHA 3a5IBHTeR5I 0 pe3ynbTaTax paCCMOTpeHH51 
Nun()6m. 

He no3,4Hee ,1IH51, cnukylowero 3a AHem ITHHATHA peineHHA, yKa3aHHoro B 

nytncre 5.12 pawkena 5 HacTommero flopsmica, 3a5IBHTeJII0 B nHcbmeHHoR 4)opme H 

HO mcenaHmo 3a5IBHTeR51 B 3ReKTp0HHOil 4)0pme HanpaanmeTcA MOTHBHp0BaHHbIrl 

OTBeT 0 pe3ynbTaTax paccmoTpeHHA xcano6m. 
5.14. FOcapxHH npH nonymeHHH IIHCbMeHHOil )1CalIO6bI, B KOTopa 

co,rkepAaTc51 HeneH3ypHme 511160 OCK0p6HTeRbHbIe BbipaweHHA, yrpoabi )1CH3H11, 

3,a0p013b10 H HmynlecTBy pa6OTHHKOB apxlma, a TaioKe IIReHOB 14X CeMeil, BnpaBe 

OTKa3aTb B y,noBneTBopeHHH wano6bi H COO6IgHTb 3a5IBHTeR10, HanpaBHBluemy 
wano6y, 0 He,LIOIlyCTHMOCTH 3noynoTpe6neHH5I npaBom. 

5.15. ECRH B wano6e cogepwaTcm CBe,EkeHH51 0 no,aroTaBninmemom, 
coBepamemom npoTHBonpaBHom ne5IHHH, a TanKe o same, ero 
noAroTaBramatoutem, coBeplualontem HRH coBeplukatinem, Wano6a no,nnexcHT 
HanpaBnuano B rocy,LkapcTBeHHbig opraH B COOTBeTCTBHH C ero Komi-le-femme!. 

5.16. B cnyttae, eCJIH B IIHCbMeHH0r1 ›Kario6e 3a5IBHTeR51 cogepwacm 
Bonpoc, Ha KOTOpMil emy HeogHoxpaTHo ,naBanHcb IIVICbMeHHbIe OTBeTbI HO 

CrIleCTBy B CB5I311 C paHee HanparmembimH ›Kano6amH, H npH 3TOM B Wano6e He 
ITHBOMITCSI HOBbIe ,EIOBO,LIbI HRH 06CT051TeRbCTBa, reHepanbHbim mipeKropom 
rocapxima BnpaBe IlpHHATb pealeHHe o6 0TKa3e B yAosneTBopeHHH xcano6bi npH 
yCROBHH, IITO yica3aHHa5i wano6a H npeAbtayutHe )1(a1106bI Hanpaamificb B 

rocapxHB Kpasi. 0 AaHHOM pullet-um yBukomnsieTcm 3a5IBHTeRb, HanpaBHBaunl 
Wano6y. 

5.17. B cnyime ecnki OTBeT no cyntecTBy H0CTaBReHH0F0 B xcano6e Bonpoca 
He moxceT 6bITb AaH 6e3 pa3rnaineHHA cBeAeln4fi, C0CTaBR5HOWHX 

rocy,aapcTBeHHyto HRH kitlyto oxpaHmempo 4:1e,tkepanbtibim 3aK0H0M Tarffly, 

3a5MHTeR10, HanpaBHBinemy wano6y, coo6inaeTcs1 0 HeB03MONGIOCTH ,naTb OTBeT 

HO cyntecTBy HOCTaBReHHOTO B Heil Bonpoca B CBSI3H C He,LIOUCTHMOCTb10 

pa3rnametam yKa3aHHbIX cBuketaiii. 
ECRH IlpHHHHbI, HO KOTOpbIM OTBeT no cyntecTBy IIOCTaBReHHbIX B wano6e 

BOIVOCOB He mor 6bITb AaH, B nocnukyloutem 6bum ycTpaHeHm, 3a5MHTeRb BnpaBe 
BHOBb HanpaBHTb mcano6y B rocapxHB Kpasi. 

5.18. PeineHHe HO pe3y.abTaTam paccmoTpetam wano6bi 3a5IBHTeRb Biwa Be 
06)1CaJI0BaTb B cy,ae6Hom nopwe. 
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